
 
    

 Das Jugendkulturlokal Werkk ist Teil der Stadtverwaltung Baden und setzt sich täglich offen, persönlich und 

kompetent für Jugendliche sowie junge Erwachsene im Alter von 16 - 25 Jahren ein. Mit über 150 Veranstaltungen in 

diversen kulturellen Sparten bildet das Jugendkulturlokal Werkk eine wichtige Anlaufstelle für die Region Baden. Per 

1. Januar 2023 oder nach Vereinbarung suchen wir für das Jugendkulturlokal Werkk Sie als 

 

 

Sachbearbeiter/in Backoffice 70% 
 

Aufgabenschwerpunkte 

- Abrechnen der Veranstaltungen 

- Buchen und kontieren von Kreditoren- und Debitorenrechnungen 

- Administrieren von Stundenabrechnungen, Mutieren von Personalstammdaten  

- Verantwortlich für das Führen der vorhanden Bargeldstöcke 

- Administrative Aufgaben rund um das Jugendkulturlokal 

 

Anforderungsprofil 

- Kaufmännische Grundlehre oder gleichwertige Ausbildung 

- Kenntnisse im Rechnungswesen  

- Gute Anwenderkenntnisse mit MS Office Programmen  

- Selbstständige, strukturierte sowie verantwortungsbewusste Arbeitsweise 

- Teamfähigkeit und Organisationstalent 

- Zuverlässige sowie flexible Persönlichkeit mit Bereitschaft zu unregelmässigen Arbeitszeiten 

- Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift und Englischkenntnisse von Vorteil 

- Interesse an der Jugendkulturszene Baden sowie an der Musiklandschaft Schweiz 

 

Angebot 

Wir bieten Ihnen eine interessante, herausfordernde und abwechslungsreiche Tätigkeit mit Eigenverantwortung 

in einer innovativen Stadtverwaltung. Ausserdem erwartet Sie eine gute Zusammenarbeit mit einem 

engagierten Team sowie attraktive Anstellungsbedingungen. 

 

Fühlen Sie sich angesprochen? 

Patricia Itel, Betriebsleitung Werkk, erteilt Ihnen gerne weitere Auskünfte unter Telefon +41 56 221 65 50. Ihre 

vollständige Bewerbung senden Sie bitte via Online-Bewerbermanagement-Tool an die Stadt Baden, Selin Hasler, 

HR Bereichsverantwortliche. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Weitere interessante Stelleninserate finden Sie unter www.baden.ch/jobs 
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https://recruitingapp-5192.umantis.com/Vacancies/648/Application/CheckLogin/1?lang=ger
http://www.baden.ch/jobs

